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Le bloc « connexion à votre 

espace » vous permet de vous 

connecter à votre espace 

personnel. 

Le bloc « nouveau compte » vous 

permet de créer votre compte 

pour pouvoir accéder à votre 

espace personnel. 

Pour vous connecter à votre espace 

personnel : 

Ą Saisissez votre identifiant : 

 

Ą Saisissez votre mot de passe : 

 

Ą Cliquez sur le bouton

pour accéder à votre espace personnel 

 

Ą Si vous avez oublié votre identifiant ou votre mot de passe, cf. la procédure « Récupérer Identifiant 

ou Mot de passe oublié » 

 

Ą {ƛ Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ ƴƛ ŘΩƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘΣ ƴƛ ŘŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΣ cf. la procédure « Créer un compte famille ». 

Portail Famille 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Connexion à votre espace personnel 
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Si vous avez perdu votre identifiant ou 

votre mot de passe :  

Ą Cliquez sur : 

  

Ą LƴŘƛǉǳŜȊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ ƻǴ ǾƻǘǊŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ 

et le mot de passe seront envoyés 

 

Ą Cliquez sur le bouton  

Cliquez sur  dans le message de confirmation qui 

apparait.  

Voici le mail que vous recevez 

suite à votre demande. 

Vous y trouverez votre 

identifiant de connexion et 

votre mot de passe. 

Recuperer ƭΩIdentifiant ou le mot de passe oublié 
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Pour créer un compte :  

Ą Cliquez sur le bouton

 
Ą Vous accédez au formulaire 

de création de votre compte 

famille 

Veuillez remplir le formulaire  selon la 

procédure  « Comment remplir le 

formulaire » qui suit.  

Ą [Ŝǎ ŎƘŀƳǇǎ ǎǳƛǾƛǎ ŘΩǳƴ ŀǎǘŞǊƛǎǉǳŜ

 sont obligatoires 

 

 

Ą A la fin de votre saisie, cliquez sur 

le bouton  qui se 

trouve à la fin du formulaire afin 

de valider les informations. 

Selon les options choisies, le formulaire se compose des blocs suivants :  

Ą « Informations de connexion » 

Ą « Coordonnées »  

Ą « Informations personnelles » 

Ą « Parents »  

  

 [Ŝǎ ŎƘŀƳǇǎ ǎǳƛǾƛǎ ŘΩǳƴ ŀǎǘŞǊƛǎǉǳŜ  sont obligatoires. 

Créer un compte famille 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

Comment remplir le formulaire « Famille » 
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Ą Saisissez votre adresse mail valide, il 

sera utilisé comme votre identifiant 

de connexion 

 

Ą Saisissez votre mot de passe. Il  doit 

contenir 6 caractères minimum. 

 

Ą Saisissez le mot de passe encore une 

fois pour le confirmer. 

 

Ą veuillez renseigner les champs 

obligatoires  

 

Ą vous pouvez renseigner les autres 

ŎƘŀƳǇǎ Ł ǘƛǘǊŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ 

 

Ą Veuillez renseigner les champs à 

titre informatif. 

 

 

 

 

 « Informations de connexion » 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 « Coordonnées  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 « Informations personnelles » 
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Ą Veuillez renseigner la colonne 

« Monsieur » et la colonne 

« Madame ηΦ  !ǳŎǳƴ ŎƘŀƳǇ ƴΩŜǎǘ 

obligatoire. 

 

Ą Le bouton  permet de 

ǊŜŎƻǇƛŜǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ 

 

 

Cliquez sur le bouton  

à la fin de votre saisie. 

 

 

 

 

 « Les Parents » 
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Vous accédez à votre espace 

personnel : 

Ą Un e-mail de confirmation 

avec votre identifiant et votre 

mot de passe vous seront 

envoyer dans un délai de  24h. 

 

Ą {ƛ Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ Ǉŀǎ ǊŜœǳ ƭΩŜ-mail 

de confirmation : 

- vériŦƛŜȊ ǉǳΩƛƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŀǊǊƛǾŞ Řŀƴǎ ƭŜ 

dossier indésirable de votre 

messagerie ou 

- cliquez sur le lien  dans 

votre espace personnel pour recevoir 

un autre e-mail de confirmation. 

 

 

Ą Cliquez sur le 

Voici le mail de confirmation que 

vous recevez à la validation de votre 

compte. 

Ą Cliquez sur le lien indiqué 

afin de confirmer votre 

adresse e-mail et finaliser la 

création de votre compte 

famille 

 

Ą Vous êtes redirigés vers 

votre espace famille 

automatiquement 

 

Ą {ƛ ƭŜ ƭƛŜƴ ƴŜ ǎΩƻǳǾǊŜ Ǉŀǎ 

automatiquement, veuillez 

copier/coller  le lien dans la 

ōŀǊǊŜ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ 

navigateur, appuyez sur la 

touche entrée pour valider 

 

CƛƴŀƭƛǎŜǊ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƳǇǘŜ ŦŀƳƛƭƭŜ 
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Un message de confirmation 

apparait dans votre espace 

famille.  
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Le bloc  « Mes Informations » 

permet de visualiser ou modifier les 

informations sur la famille, votre 

adresse mail ou mot de passe. 

Le bloc  «  Mes Enfants » 

ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊΣ ŘŜ ǾƛǎǳŀƭƛǎŜǊ ƻǳ ŘŜ 

modifier les informations sur les 

enfants. 

Le bloc  «  Restauration ς Les 

Inscriptions » permet ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǾƻǘǊŜ 

enfant au restaurant scolaire. 

Le bloc  «  Restauration ς Les 

Réservations » permet de réserver les 

dates pour le restaurant scolaire. 

 

Présenǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ ζ Mon compte famille » 
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Le bloc  «  Accueil de loisirs / 

Périscolaire  ς Les Inscriptions » permet 

ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǾƻǘǊŜ ŜƴŦŀƴǘ Ł ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭƻƛǎƛǊs 

ou au service périscolaire. 

Le bloc  « Accueil de loisirs / 

Périscolaire  ς Les Réservations » permet de 

réserver les dates pour votre enfant à 

ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭƻƛǎƛǊs ou au service périscolaire. 

Le bloc  «  Mes Factures & 

Paiements » permet de régler en ligne, 

visualiser, télécharger et imprimer vos 

factures. 
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Il est possible de visualiser ou de modifier 

vos informations personnelles suivantes: 

Ą Les informations de la famille 

 

Ą Le login (adresse mail) 

 

Ą Le mot de passe 

Pour modifier les informations, cliquez sur la 

ligne correspondante.  

Cliquez sur la ligne

 si 

vous souhaitez modifier les 

informations du formulaire 

famille. 

 

 

A la fin de votre saisie, cliquez sur le 

bouton  afin de 

sauvegarder les modifications. 

  

 

 « Mes Informations » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Modifier les informations de la famille 
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Pour modifier le login : 

Ą cliquez sur la ligne

 
 

Ą saisissez votre nouvelle adresse mail 

 

Ą cliquez sur le bouton  

Un message de prise en charge de votre 

ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ŎƘŀƴƎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ 

apparait. 

 Tant que votre e-mail ne sera pas validé, 

votre identifiant reste inchangé. 

Voici le mail que vous recevez suite à la 

demande de modification de votre 

identifiant. 

Ą Cliquez sur le lien indiqué dans le 

mail afin de confirmer votre nouvelle 

adresse mail 

Ą Vous êtes automatiquement redirigé 

vers votre espace personnel 

 

Ą {ƛ ƭŜ ƭƛŜƴ ƴŜ ǎΩƻǳǾǊŜ Ǉŀǎ 

automatiquement, veuillez 

copier/coller le lien dans la barre 

ŘΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊΣ 

appuyez sur la touche entrée pour 

valider 

  

aƻŘƛŦƛŜǊ ƭŜ ƭƻƎƛƴ όƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭύ 
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Pour modifier votre mot de passe : 

Ą Cliquez sur la ligne

 
 

Ą Saisissez votre mot de passe actuel 

 

Ą Saisissez votre nouveau mot de 

passe 

 

Ą Saisissez votre nouveau mot de 

passe encore une fois pour le 

confirmer 

 

Ą Cliquez sur le bouton  

Un message de confirmation apparait. 

  

 

Un message de confirmation apparait. 

  

 

 

 

Modifier le mot de passe 
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Pour inscrire les enfants dans votre 

espace famille :  

Ą cliquez sur le bouton

 
 

Ą Vous accédez au formulaire 

« Enfant » 

  

 

Dans ce bloc il est possible : 

Ą ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ŜƴŦŀƴǘ  

Ą de visualiser  

Ą de modifier la fiche enfant 

 

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :  

Ą « Information Enfant » 

Ą « Renseignements médicaux » 

Ą « Les personnes à coƴǘŀŎǘŜǊ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ » 

Ą « [Ŝǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ŀǳǘƻǊƛǎŞŜǎ Ł ǾŜƴƛǊ ŎƘŜǊŎƘŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

Ą « Autorisations » 

  

 [Ŝǎ ŎƘŀƳǇǎ ǎǳƛǾƛǎ ŘΩǳƴ ŀǎǘŞǊƛǎǉǳŜ  sont obligatoires. 

 « Mes Enfants » 

 

 
 

 

 

Comment ajouter un enfant ? 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comment remplir le formulaire « Enfant » ? 
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Ą Veuillez renseigner les champs obligatoires 

 

Ą Cochez la case correspondante pour 

indiquer le sexe de ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

Dans la zone  : 

Ą /ƻŎƘŜȊ ƭŜǎ ǾŀŎŎƛƴǎ ǉǳŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ a eu dans la 

colonne  « Effectué »  

 

Ą Indiquez la date de la dernière vaccination, 

si nécessaire dans la colonne « Dernière 

Vaccinations » 

Veuillez renseigner les zones suivantes : 

Ą  

Ą  

Ą  

Ą  

Ą  

Ą  

 

Dans la zone 

 : 

Ą La colonne « Non » est cochée par défaut 

pour toutes les maladies 

 

Ą La colonne « Oui » permet dΩindiquer les 

maladies que votre enfant a déjà eu  

 

 « Information Enfant » 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 « Renseignements médicaux » 
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Dans la zone  : 

Ą La colonne « Non » est cochée par défaut 

pour toutes les allergies 

 

Ą Cochez les cases correspondantes aux 

allergies de votre enfant dans la colonne 

« Oui » 

 

Ą Notez un commentaire dans la colonne 

« Présicez » 

Dans la zone  : 

Ą Veuillez renseigner les antécédents 

médicaux de votre enfant. 

Dans la zone 

 : 

Ą Veuillez noter les observations concernant 

votre enfant : port de lunettes, appareil 

dentaire, difficulté de sommeil, etc. 

Dans la zone  : 

Ą Veuillez indiquer les coordonnées du médecin 

traitant de votre enfant. 
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Veuillez indiquer les personnes à contacter en cas 

ŘΩǳrgence pour votre enfant. 

Ą Pour ajouter une personne, cliquez sur le 

bouton  

Ą Le bouton  permet de modifier la fiche 

de la personne à contacter   

Ą Le bouton  permet de supprimer la fiche 

de la personne à contacter  

 

 

Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne : 

Ą Cliquez sur le bouton  

Ą Vous accédez à la fenêtre     

 

Si vous souhaitez modifier la fiche de la personne existante : 

Ą Cliquez sur le bouton  

Ą Vous accédez à la fenêtre   

 

Veuillez renseigner/ modifier les champs obligatoires : 

- Le champ  

- Le champ  

- Le champ   

Pour le champ « [ƛŜƴ ŀǾŜŎ ƭΩŜƴŦŀƴǘ » vous êtes assisté dans votre saisie, la liste de 

lien de parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne 

ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜ ƻǳ ǎŀƛǎƛǎǎŜȊ ƭŜ ƭƛŜƴ ǎΩƛƭ ƴŜ ǎŜ ǘǊƻǳǾŜ Ǉŀǎ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜΦ 

 « [Ŝǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ Ł ŎƻƴǘŀŎǘŜǊ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ » 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ajouter une nouvelle personne  / Modifier la fiche de la personne à 

contacter 
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Veuillez renseigner la zone  : 

Ą LƴŘƛǉǳŜȊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜΣ ƭŜ ŎƻŘŜ Ǉƻǎǘŀƭ Ŝǘ ƭŀ ǾƛƭƭŜ 

Vous êtes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, 

en saisissant les premiers chiffres de votre code postal ou les 

premières lettres de la ville, la liste des villes correspondantes 

ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΣ ǾŜǳƛƭƭŜȊ ŎƘƻƛǎƛǊ ƭŀ ǾƾǘǊŜ ǇŀǊƳƛ ƭŜǎ ǾƛƭƭŜǎ ǇǊƻǇƻǎŞŜǎΦ 

 

Veuillez renseigner le champ  : 

Ą Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile où la 

ǇŜǊǎƻƴƴŜ Ŝǎǘ ƧƻƛƎƴŀōƭŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜΦ ±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ƭŀ 

possibilité de saisir 2 numéros. 

A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton  pour 

enregistrer la personne. 

Pour supprimer la personne à  contacter :  

Ą Cliquez sur le bouton  situé  sur la 

ligne de la personne que vous souhaitez 

supprimer   

 

Cliquez sur le bouton  pour confirmer votre choix. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Supprimer la fiche de la personne à contacter 
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Veuillez indiquer les personnes autorisées à venir 

chercher votre enfant. 

Ą Pour ajouter une personne, cliquez sur le 

bouton  

Ą Le bouton  permet de modifier la fiche 

de la personne autorisée   

Ą Le bouton  permet de supprimer la 

fiche de la personne autorisée  

 

Dans la fenêtre  : 

- Si vous avez déjà saisi des personnes dans le bloc « Les personnes à contacter 

Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ », ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ : 

Ą Cliquez sur la personne correspondante pour la sélectionner 

Ą wŞǇŞǘŜǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ŘŜ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ǎƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ 

- {ƛ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ƻǳ ǉǳΩƛƭ ƴΩȅ Ǉŀǎ ŘŜ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ 

affichée : 

Ą Cliquez sur le bouton  

Dans la fenêtre    veuillez renseigner les 

champs obligatoires: 

- Le champ  

- Le champ  

- Le champ   

Pour ce champ vous êtes assisté dans votre saisie, la liste de lien de 

parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne 

ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜ ƻǳ ǎŀƛǎƛǎǎŜȊ ƭŜ ƭƛŜƴ ǎΩƛƭ ƴŜ ǎŜ ǘǊƻǳǾŜ Ǉŀǎ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜΦ 

 [Ŝǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ŀǳǘƻǊƛǎŞŜǎ Ł ǾŜƴƛǊ ŎƘŜǊŎƘŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ajouter une nouvelle personne autorisée 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ABELIUM COLLECTIVITES ς 44 rue du grand jardin ς 35400 SAINT MALO ς Tél. : 0825 281 825 / contact@abelium-collectivites.fr / www.abelium-collectivites.fr ς Page 21 
 Documentation et photographies non contractuelles. La société Abelium se réserve le droit de modifier les caractéristiques techniques de ses produits sans préavis, afin de leur apporter toutes les modifications utiles  leur amélioration. 

 

Veuillez renseigner la zone  : 

Ą LƴŘƛǉǳŜȊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜΣ ƭŜ ŎƻŘŜ Ǉƻǎǘŀƭ Ŝǘ ƭŀ ǾƛƭƭŜ 

Vous êtes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, en saisissant 

les premiers chiffres de votre code postal ou les premières lettres de la ville, 

la liste des villes ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΣ ǾŜǳƛƭƭŜȊ ŎƘƻƛǎƛǊ ƭŀ ǾƾǘǊŜ ǇŀǊƳƛ ƭŜǎ 

villes proposées. 

 

Veuillez renseigner le champ  : 

Ą Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile où la personne 

Ŝǎǘ ƧƻƛƎƴŀōƭŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜΦ ±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ ǎŀƛǎƛǊ 

2 numéros. 

A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton  pour 

enregistrer la personne. 

Pour modifier les informations de la personne 

ŀǳǘƻǊƛǎŞŜ Ł ǾŜƴƛǊ ŎƘŜǊŎƘŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

Ą Cliquez sur le bouton  situé sur la ligne 

de la personne que vous souhaitez modifier   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Modifier la fiche de la ǇŜǊǎƻƴƴŜ ŀǳǘƻǊƛǎŞŜ Ł ǾŜƴƛǊ ŎƘŜǊŎƘŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 
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Dans la fenêtre  : 

Ą Veuillez modifier les informations 

 

Ą Cliquez sur le bouton  pour sauvegarder 

les modifications 

Pour supprimer la fiche de la personne autorisée :  

Ą Cliquez sur le bouton  situé sur la 

ligne de la personne que vous souhaitez 

supprimer   

 

Cliquez sur le bouton  pour confirmer votre choix. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Supprimer la fiche de la ǇŜǊǎƻƴƴŜ ŀǳǘƻǊƛǎŞŜ Ł ǾŜƴƛǊ ŎƘŜǊŎƘŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


